INFORMATYKA W ZARZADZANIU
Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL

Cwiczenie 5
MS EXCEL
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ZADANIE 1

1. Oblicz Dodatkowy zysk dla kazdego pracownika, korzystajac z odwolania
bezwzglednego.

Zysk(8) | s

Pracownicy Wynagrodzenie (zI)| Dodatkowy zysk (zI)

LDS*SDS:T

Pracownik 1 3000 ]

Pracownik 2
Facow 3500 =D0*$D$5

2. Oblicz Sume dla kazdego pracownika, korzystajac z odwotania wzglednego.

Pracownicy Wynagrodzenie (zI) | Dodatkowy zysk (zl) Suma (zl)
P mik 1

racow 3000 =D§*$D$5 =Ds-+E8
P mik 2

racow 3500 =D9*$D$5 =D9+E9

3. Oblicz Sume¢ w USD oraz EUR dla kazdego pracownika, korzystajac z odwolania

ztoZonego.
Kurs USD Kurs EUR
3.9 4.45
Pracownicy Wynagrodzenie (zI) | Dodatkowy zysk (zf) Suma (zf) ’ Suma (USD) Suma (EUR)
Pracownk 1 3509 =D§*$DS2 =DS-+ES ]Lsrs:ess =SFS/HSS
P; mik 2
racow 3500 =Dg*$D$2 =D9+EQ =$FO/GSS =SFO/HSS
Kurs USD Kurs EUR
3.9 4.45
Pracownicy Wynagrodzenie (zI) | Dodatkowy zysk (zl) Suma (z1) Suma (USD) Suma (EUR)
Pracownk 13009 =D8*$DS2 =DS-<ES =$F8/GSS =SF8/HSS
ilr 2
Pracownk 23500 =D9*$DS2 ~DO+E9 =SFO/GSS =sFo/EsS

2. FUNKCJE WYSZUKIWANIA
2.1. TEORIA. FUNKCJE WYSZUKIWANIA

Formula wyszukiwania zwraca wartos¢ z tabeli (w zakresie), szukajac innej wartosci. Z
analogiczng sytuacja mamy do czynienia, gdy szukamy numeru w ksigzce telefonicznej. Aby
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znalez¢ numer telefoniczny jakiej§ osoby, najpierw znajdujemy jej nazwisko, a dopiero potem
sprawdzamy numer.

W Excelu jest dostgpnych kilka funkcji przydatnych podczas pisania formut wyszukiwania
danych w tabeli.

FUNKCJE UZYWANE W FORMULACH WYSZUKIWANIA

FUNKCJA OPIS

Wyszukiwanie pionowe. Wyszukuje wartosci w pierwszej kolumnie tabeli i
WYSZUKAJ.PIONOWO zwraca warto$¢ znajdujaca si¢ w tym samym wierszu w okreslonej kolumnie w
tabeli.

Wyszukiwanie poziome. Szuka warto$ci w gérnym wierszu tabeli i zwraca

WYSZUKAJ.POZIOMO . g . . . . . . .
warto$¢ znajdujaca si¢ w tej samej kolumnie w okreslonym wierszu w tabeli.

Zwraca warto$¢ z jednowierszowego lub jednokolumnowego zakresu. Podobnie
WYSZUKAJ dziata funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO, ale zwraca tylko warto$ci z ostatniej
kolumny w zakresie.

PODAJ.POZYCJE f;;v;z:)c; iwzgle;dne polozenie elementu w zakresie, ktore pasuje do podane;j

INDEKS Zwraca warto$¢ (lub odwrotnie do wartosci) z tabeli lub zakresu.

2.1.1. Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO

Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO wyszukuje warto$¢ w pierwszej kolumnie tablicy i zwraca
warto$¢ z tego samego wiesza w innej kolumnie tablicy. Przeszukiwana tablica jest
zorganizowana pionowo. Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

= WYSZUKAJ.PIONOWO (szukana_wartos¢, tabela_tablica; numer kolumny;
[przeszukiwany zakres])

Lista argumentow:
o szukana_wartos¢ — warto$¢, ktora ma by¢ wyszukana w pierwszej kolumnie tablicy.
Pierwsza kolumna musi by¢ posortowana alfabetycznie lub liczbowo.
o tablica — zakres zawierajacy tablice do przeszukania.
e numer_kolumny — numer kolumny w tablicy, z ktérej zwracana jest pasujagca wartosc.
o przeszukiwany_zakres — opcjonlany.
Jesli ma warto§¢ PRAWDA [ub nie jest podany, funkcja zwraca dopasowanie
przyblizone.
Jesli ma warto$¢ FALSZ, funkcja poszukuje dokladnego dopasowania. Jesli takiego nie
znajdzie, zwroci blad #N/D!. Jedli argument przeszukiwany zakres ma warto$¢ FALSZ,
warto$ci w pierwszej kolumnie tabeli-tablicy nie muszg by¢ uporzadkowane.
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2.1.2. Funkcja WYSZUKAJ.POZIOMO

Funkcja ~ WYSZUKAJ.POZIOMO  dzialta dokladnie tak samo jak funkcja
WYSZUKAJ.PIONOWO z tym wyjatkiem, ze tabela jest uporzadkowana poziomo, a nie
pionowo. Szuka warto$ci w pierwszym wierszu tabeli i zwraca odpowiadajaca jej wartos¢
znajdujaca si¢ w okreslonym wierszu w tabeli. Sktadnia tej funkcji jest nastepujaca:

=WYSZUKAJ. POZIOMO(szukana_wartos¢, tabela_tablica, numer wiersza;
[przeszukiwany zakres])

Opis argumentéw funkcji WYSZUKAJ.POZIOMO:

o szukana_wartos¢ — warto$¢, ktéra ma by¢ wyszukana w pierwszym wierszu
przeszukiwanej tabeli. Warto$ci w pierwszym wierszu muszg by¢ sortowane w kolejnosci
rosnacej, od lewej do prawej.

o tabela tablica — zakres zawierajacy przeszukiwang tabelg.

e numer_wiersza — numer wiersza w tabeli, z ktorego ma by¢ zwrocona pasujaca wartosc.

o przeszukiwany zakres — opcjonalny.

Jesli ma warto§¢ PRAWDA lub zostanie pominiety, zwracane jest dopasowanie
przyblizone.

Jesli ma warto$¢ FALSZ, funkcja szuka dokladnego dopasowania. Jesli go nie znajdzie,
zwracany jest btad #N/D!. Jesli argument przeszukiwany zakres ma warto$¢ FALSZ, wartosci w
pierwszym wierszu tabeli-tablicy nie musza by¢ uporzadkowane.

2.1.3. Funkcja WYSZUKAJ

Funkcja WYSZUKAJ umozliwia przeszukanie jednej kolumny lub jednego wiersza w celu
znalezienia warto$ci na tej samej pozycji w drugim wierszu lub drugiej kolumnie. Wadg funkcji
WYSZUKAJ jest to, ze przeszukiwany zakres musi by¢ posortowany w porzadku rosngcym.

Sktadnia funkcji WYSZUKAJ jest nastepujaca:

= WYSZUKAJ(szukana_wartoS¢,; przeszukiwany wektor, wektor wynikowy)

Opis argumentow funkcji WYSZUKAJ:

o szukana_wartos¢ — wartos¢, ktora ma by¢ wyszukana w przeszukiwanym wektorze.

o przeszukiwany wektor — skladajacy si¢ z jednej kolumny lub jednego wiersza zakres
zawierajacy wartosci do wyszukania. Musza one by¢ uporzadkowane w kolejnosci rosnacej.
Teksty pisane wielkimi i malymi literami s3 r6wnowazne.

o wektor_wynikowy — skladajacy si¢ z jednej kolumny lub jednego wiersza zakres
zawierajacy wartosci, ktére maja by¢ zwrécone. Musi mie¢ taki sam rozmiar jak przeszukiwany
wektor.
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2.1.4. Funkcja PODAJ.POZYCJE

Funkcja PODAJ.POZYCIJE zwraca wzgledne polozenie w zakresie komorki, ktéra pasuje do
okreslonej warto$ci. Jej sktadnia jest nastepujaca:

PODAJ.POZYCJE (szukana_wartos¢; przeszukiwana_tablica; typ_porownania)

Oto opis argumentow tej funkc;ji:

o szukana_wartos¢ — wartos¢, ktora ma by¢ dopasowana do wartosci w przeszukiwanej
tablicy.

o przeszukiwana_tablica — tablica, ktora ma by¢ przeszukana.

e fyp _porownania — liczba calkowita (-1, O lub 1) okre$lajaca sposéb poréwnywania
wartosci.

Funkcja PODAJ.POZYCIJE znajdzie najwigksza wartos¢, ktora jest mniejsza lub réwna wartosci
szukana_wartos¢. WartoSci argumentu przeszukiwana_tablica musza by¢ uporzadkowane w
kolejnosci rosnacej: ...-2, -1, 0, 1, 2, ..., A-Z, FALSZ, PRAWDA.

1 lub
pomini¢to

Funkcja PODAJ.POZYCIJE znajdzie pierwsza warto$¢, ktora jest dokladnie réwna wartosci
0 szukana_wartos¢. W tym przypadku warto§ci w argumencie przeszukiwana_tablica mogg by¢
umieszczone w dowolnej kolejnosci.

Funkcja PODAJ.POZYCIJE znajdzie najmniejsza warto$¢, ktora jest wieksza lub rowna warto$ci
-1 szukana_wartos¢. Wartosci w argumencie przeszukiwana_tablica musza by¢ uporzadkowane w
kolejnosci malejacej: PRAWDA, FALSZ, Z-A, ..2, 1,0, -1, -2, ... i tak dalej.

2.1.5. Funkcja INDEKS

Funkcja INDEKS zwraca warto$¢ elementu w tabeli lub tablica, wybranego przez indeksy
numerow kolumny i wiersza. Jej sktadnia jest nastepujaca:

INDEKS(tablica; numer wiersza; numer_kolumny)

Oto opis argumentow tej funkc;ji:

e tablica — zakres;

e numer_wiersza — numer wiersza w tablicy. Wskazuje wiersz tablicy, z ktorego zostanie
zwrocona warto$¢. Jes$li argument numer wiersza zostanie pominiety, bedzie wymagany
argument numer_kolumny;

o numer_kolumny — numer kolumny w tablicy. Wskazuje kolumne tablicy, z ktorej
zostanie zwrdcona warto$¢. Jesli argument numer kolumny zostanie pominiety, bedzie
wymagany argument numer_wiersza.

2.1.6. Wspolpraca funkceji INDEKS i PODAJ.POZYCJE

Zagniezdzenie funkcji PODAJ.POZYCJE wewnatrz INDEKS pozwala na tworzenie bardzo
szybkich, elastycznych i uzytecznych formut zwracajacych potrzebne warto$ci z tabeli zrodtowe;.
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Kombinacja tych funkcji pozwala pobiera¢ dane z tabel zorganizowanych w rézny sposob.
Dlatego tez czgsto z powodzeniem bywa wykorzystywana jako alternatywa wobec funkcji
WYSZUKAJ.PIONOWO.

INDEKS + PODAJ.POZYCJE pozwala m.in. na:

1) Wyszukiwanie wartos§ci na podstawie Kkilku réznych Kkryteriéw, wyszukiwanie
krzyzowe (na podstawie kryteriow znajdujacych si¢ w pierwszym wierszu i pierwszej kolumnie).

2) Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO umozliwia pobranie danych znajdujacych si¢ po
prawej stronie od kolumny, w ktorej znajduje si¢ szukana warto$§¢. Nie ma natomiast
mozliwosci, aby pobra¢ warto$¢, ktora znajduje si¢ po lewej stronie.

W takiej sytuacji z pomoca przychodzi kombinacja funkcji INDEKS +
PODAJ.POZYCIJE, poniewaz umozliwia ona pobranie warto$ci znajdujacej si¢ w kolumnie po
lewej stronie wzgledem szukane;j.

2.2. ZADANIA
Zadanie 2. WYSZUKAJ.PIONOWO

1. W kolumnie Stopa podatkowa wprowadz funkcje, ktora wyszuka stope podatkowa (w
tabeli 2) dla osiggnigtego dochodu.
2. W kolumnie Kwota opodatkowania wprowadz formut¢ w celu obliczenia kwoty.

A

B

C

D

E

F

G

H

Stopa Dochod jest Ale mniejszy Stopa
Przedstawiciel Dochéd Kwota opodatkowania kszy lub
podatkowa s od... podatkowa

a réwny...

2 Gesina 2500 7] 15.00% 375 2| 0 2 26504 15.00%
3 Kowalski 3 687 | 28.00% 1032 7] 2651 2] 27300 28.00%
4 Malecki 4300 2] 28.00% 1204 7] 273014 58500 31,00%
5 Woédkowski 19 099 7] 28.00% 5 348 | 585014 131800 | 36.00%
6 Krasnodebski 20 000 | 28.00% 5 600 131801 284 700 4| 39.60%
7 Matuszak 29 030 | 31,00% 8 999 | 284 701 45.25%
8 Rogozinski 30 449 | 31,00% 9439 4]

9 Ziotkowski 30 900 zi| 31.00% 9579 7]

10 Kwiatkowski 35 000 31.00% 10 850 zif

11 Nowak 130 000 | 36.00% 46 800 |

12 Pawelec 230 200 7] 39.60% 91 159 |

Zadanie 3. WYSZUKAJ.POZIOMO

1. W kolumnie Stopa podatkowa wprowadz funkcje, ktora wyszuka stope podatkowa (w
tabeli 1) dla osiggnigtego dochodu.
2. W kolumnie Kwota opodatkowania wprowadz formut¢ w celu obliczenia kwoty.
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A B C D E F G
Dochéd jest wiekszy
hb:émy 0z 2651 273014 58501z 131801z 284701
q
2 Ale mniejszy niz... 2650 2 27300 2 58500z 131800 | 284 700 4
3  Stopa podatkowa | 15.00% 28.00% 31.00% 36.00% 39.60% 45.25%
4
o Doché Stopa Kwota

Lk P el podatkowa |opodatkéwania
5
6 Gesina 25004 15,00% 375 2
7 Kowalski 3687 28.00% 1032 ]
8 Malecki 4300z 28.00% 1204 2|
9 Wodkowski 19099z 28.00% 5348 7}
10 Krasnodebski 20000z 28.00% 5 600 zif
11 | M: 29030z 31,00% 8999 zf
12 R 304494 31.00% 9 439 4
13 Ziotkowski 30900z 31,00% 9 579 i
14 Kwiatkowski 35000 31,00% 10 850 2]
15 Nowak 130000z  36.00% 46 800 zf
16 Pawelec 2302002  39.60% 91 159 2

.
Zadanie 4. WYSZUKAJ

Wykonuj zadania z 2_WYSZUKAJ.POZIOMO, ale za pomocg funkcji WYSZUKAJ.

Zadanie 5. Wspolpraca funkcji PODAJ.POZYCJE, INDEKS oraz WYSZUKAJ

1. W tabelach referencyjnych (2 i 3) znajduje si¢ informacja dotyczaca danych referencyjnych
(warto$ci kwot odpowiadajg nazwa dni tygodnia oraz liscie dni tygodnia).
2. W kolumnie Kwota (obl.) Tabeli 1 na podstawie tabel danych referencyjnych wprowadz

funkcje, ktora wskaze kwote dla danej daty. W tym celu mozesz wykorzysta¢ funkcje:

e INDEKS - zeby wyszukaé¢ kwote dla danego dnia tygodnia (z kolumny Kwota w

Tabeli 2);

e PODAJ.POZYCJE — zeby wyszuka¢ numer wiersza tablicy, z ktorego zostanie
pobrana warto$¢ kwoty (z kolumny Dzien tygodnia w Tabeli 2);
e WYSZUKAJ — Zeby wyszukaé¢ numer dnia tygodnia (z Tabeli 3), ktory odpowiada

nazwie dnia tygodnia.

A B C D E F G H 1
1 Dziei tygodnia | Kwota (obl.) Kwota  |Dzien tygodnia Dzien tygodnia
2 Piatek 150 110 1 4 Czwartek
3 Sobota 100 120 2 7 Niedziela
4 Niedziela 100 130 3 5 Piatek
5 Poniedzialek 110 140 4 1 Poniedziatek
6 Wtorek 120 150 5 6 Sobota
7 Sroda 130] 100 6 3 Sroda
8 Czwartek 140 100 7 2 Wtorek
9 Piatek 150
10 Sobota 100
11 Niedziela 100
12 Poniedzialek 110
13 Wtorek 120
14 Sroda 130]
15 Czwartek 140
16 Piatek 150
17 Sobota 100
18 Niedziela 100
19 Poniedziatek 110)
20 Wtorek 120
21 Sroda 130]

H
H

Katedra Informatyki, UE Katowice

Strona7/7



